
องค์ความรู้จากการแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
หัวข้อ การจัดทํา มคอ. 3 และ มคอ.5 

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชธานี 
 

ขั้นตอนการจัดทํา มคอ. 3 

 
 
 

แนวทางการปฏิบัติทั่วไปเกี่ยวกับการจัดทํา มคอ. 3 
การจัดการเรียนการสอนจะมุ่งเน้นที่ Learning Outcomes ซ่ึงเป็นมาตรฐานข้ันต่ําเชิงคุณภาพ

เพ่ือประกันคุณภาพบัณฑิต และต้องมุ่งประมวลกฎเกณฑ์และประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับเรื่องหลักสูตร
และการจัดการเรียนการสอนเข้าไว้ด้วยกันและเช่ือมโยงให้เป็นเรื่องเดียวกัน ผู้สอนจะต้องทําความเข้า
เข้าใจรายละเอียดของหลักสูตร ในส่วนของ มคอ. 2 ได้แก่ วัตถุประสงค์ ปรัชญา จุดเด่น รวมทั้ง
เอกลักษณ์ของหลักสูตร ทราบและเข้าใจถึงคุณลักษณะที่พึงประสงค์ของบัณฑิตที่หลักสูตรผลิต ซ่ึง
ข้อมูลเหล่านี้จะนํามาประกอบในการจัดทํา มคอ. 3  



แนวปฏิบัติและข้อควรรู้ในการจัดทํา มคอ.3  
ในการจัดทํา มคอ. 3 ต้องปฏิบัติตาม Domain of learning ของหลักสูตรจาก มคอ. 2  ซ่ึงในการ

จัดทํา มคอ. 3 นั้น จะต้องดําเนินการให้เสร็จส้ินก่อนเปิดภาคการศึกษา ก่อนทํา มคอ. 3 ต้องทบทวน 
มคอ. 2 ในส่วนของการกระจายความรับผิดชอบ มาตรฐานการเรียนรู้จากหลักสูตรสู่รายวิชาโดย
แบ่งเป็น  

 ความรับผิดชอบหลัก  
 ความรับผิดชอบรอง  

 
แนวการปฏิบัติในแต่ละหมวด  

หมวดที ่1 ข้อมูลทั่วไป  
- ในการจัดทํา มคอ. 3 จะต้องศึกษาข้อมูลของ มคอ. 2 ในหมวดข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ช่ือ

หลักสูตร ช่ือปริญญา จํานวนหน่วยกิต รูปแบบของหลักสูตร สถานภาพของหลักสูตร ความพร้อมใน
การเผยแพร่หลักสูตร และอาชีพของผู้สําเร็จการศึกษา  

หมวดที ่2 จุดมุ่งหมายและวัตถปุระสงค์  
- กําหนดจุดมุ่งหมายรายวิชาให้ครอบคลุมคําอธิบายรายวิชาในหมวด 3 และจะต้องพิจารณา 

Curriculum Mapping ในแต่ละมาตรฐานผลการเรียนรู้ 

หมวดที ่3 ค่าอธิบายรายวิชา  
- คําอธิบายรายวิชาต้องเป็นไปตามรายวิชาที่ระบุใน มคอ. 2  
- จํานวนช่ัวโมงที่ใช้ต่อภาคการศึกษา ให้เขียนจํานวนช่ัวโมงตรงกับหน่วยกิตรายวิชา เช่น (2-

2-5) บรรยาย 2 ช่ัวโมง การฝึกปฏิบัติ 2 ช่ัวโมง และการศึกษาด้วยตนเอง 5 ช่ัวโมง เป็นต้น  
- จํานวนช่ัวโมงที่ใช้ต่อภาคการศึกษา เป็นข้อมูลที่สามารถนํามาใช้ในการวางแผนการใช้

ทรัพยากรที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนของรายวิชานั้น ๆ โดยรายงานใน มคอ. 5 เช่น ถ้ามีการสอน
เสริมเกิดข้ึน  

หมวดที ่4 การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา  
- การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา ให้น่า Domain of Learning ทั้ง 6 ด้าน ที่ระบุไว้ใน มคอ. 

2 มาพัฒนา เพื่อนําไปสู่การวางแผนวิธีการสอนและวิธีการประเมินผลให้เป็นรูปธรรม  

หมวดที ่5 แผนการสอนและการประเมินผล  
- แผนการประเมินผลการเรียนรู้ จะต้องดําเนินการให้ครบถ้วนหากระบุวิธีการประเมินไว้ 

เนื่องจากจะต้องมีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ 



หมวดที ่6 ทรพัยากรประกอบการเรียนการสอน 
- ระบุตําราและเอกสารหลักที่ใช้ในการเรียนการสอน รวมถึงเอกสารและข้อมูลสําคัญ 

เอกสารอ้างอิงในการเรียนการสอน หรือเอกสารและข้อมูลแนะนําให้นักศึกษาอ่านเพ่ิมเติม 

หมวดที ่7 การประเมินและปรบัปรุงการด่าเนินการของรายวิชา  
- ต้องระบุวิธีการประเมิน และผลการประเมินนําไปสู่การจัดทํา มคอ.5 และในการทบทวนผล

การประเมินการศึกษา ควรเสนอความเห็นชอบและผ่านการพิจารณาจากการประชุม defend ข้อมูล
การปรับปรุงในหมวดที่ 7 จะนําไปใช้ปรับปรุงการจัดทํา มคอ. 3 ในรอบถัดไป 
 
ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นและแนวทางดําเนินงาน  

หมวดที่ 1 ขอ้มูลทั่วไป  

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการดําเนินงาน 
1 หลักสูตรและประเภทของรายวิชา ให้ระบุว่าเป็นวิชาศึกษาทั่วไปหรือวิชาเฉพาะ เช่น วิชา

แกน วิชาเฉพาะด้าน วิชาพื้นฐานวิชาชีพหรือวิชาชีพ 
วิชาเอก วิชาเอกเลือก ฯลฯ  

2 อาจารย์ผู้รบัผิดชอบรายวิชาและ
อาจารย์ผู้สอน  

ให้ระบุช่ืออาจารย์ผู้สอนทุกคนและชื่อตอน  

3 ภาคการศึกษา / ช้ันปทีี่เรียน  ให้ระบตุามภาคการศึกษาที่เปิดสอน และช้ันปตีามแผน
ที่กําหนด  

4 สถานทีเ่รียน ระบุสถานทีเ่รียนให้ครบถ้วน
5 วันที่จัดทําหรือปรับปรุง

รายละเอียดของรายวิชาครั้งล่าสุด 
กรณีเปน็ครั้งแรกของการจัดทํา ไม่ต้องระบุ แต่หากมี
การปรบัปรุงให้ใส่วันที่ปรบัปรุง และให้ใส่วงเล็บว่าใหม่  

 
หมวดที่ 2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการด่าเนินงาน 
1 จุดมุ่งหมายของรายวิชา  กําหนดเปน็จดุประสงค์การเรียนรู้ของรายวิชา  
2 วัตถปุระสงค์ในการพัฒนา/

ปรบัปรุงรายวิชา  
กําหนดเปน็จดุประสงค์ที่บอกเหตุผลที่พัฒนารายวิชา
หรือเหตุผลทีผู้่เรียนต้องเรียนรายวิชานั้นๆ  

 

 



หมวดที่ 3 ลักษณะและการดําเนินการ  

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการด่าเนินงาน 
1 คําอธิบายรายวิชา  ต้องตรงกับคําอธิบายรายวิชาที่ระบไุว้ในหลักสูตร ห้าม

เพิ่มเติมหรือตัดส่วนหนึ่งส่วนใดออก  
2 จํานวนช่ัวโมงที่ใช้ต่อภาค

การศึกษา  
ต้องสอดคล้องกับหมวด 1 ข้อ 2 ตามทีร่ะบุอยู่ใน เช่น 3 
(3 – 0 – 6)  

3 จํานวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์
ให้ค่าปรึกษา  

เพิ่มวิธีการ/ช่องทางการแจ้งให้นักศึกษาทราบ, วิธีการ
ให้คําปรึกษา  

 

หมวดที่ 4 การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา  

ให้นํามาจากหมวด 4 ในหลักสูตร และเรียงลําดับตัวเลข 1,2,3,….แต่ให้วงเล็บตัวเลขข้อผลการ
เรียนรู้ไว้ข้างหลังข้อ  
 
หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล  

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการดําเนินงาน 
1 กิจกรรมการเรียนการสอนและสื่อ

ที่ใช้  
บรรยายพร้อมยกตัวอย่างประกอบ ฝกึปฏิบัติ ศึกษา
ค้นคว้าด้วยตนเอง หากมีกรณีศึกษาให้ระบุเรื่องเช่น 
กรณีศึกษาจากงานวิจัยเรื่อง กรณีศึกษาจากการ
บริการวิชาการโครงการ และต้องมีความสอดคล้องกับ
ผลการเรียนรูที้่ระบุไว้ในหมวดที่ 4  

2 แผนการประเมินผลการเรียนรู้ จะต้องดําเนินการให้ครบถ้วนหากระบุวิธีการประเมิน
ไว้ เนื่องจากจะต้องมีการทวนสอบผลสัมฤทธิ ์ 

 
 
 
 
 
 
 



หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน  

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการดําเนินงาน 
1 ตําราและเอกสารหลัก  ใช้ในการเรียนการสอนจริงโดยนักศึกษาใช้ในการ

ประกอบการเรียน  
2 เอกสารและข้อมูลสําคัญ  เอกสารอ้างอิงในการเรียนการสอน ซ่ึงอาจจะเปน็

หนังสือ ที่ผู้สอนใช้ประกอบการจัดทําเอกสาร
ประกอบการสอน วารสาร E-Learning เว็บไซต์ 
ผลงานวิจัย รายงานสรุป ต่าง ๆ เปน็ต้น  

3 เอกสารและข้อมูลแนะนํา  เอกสารทีแ่นะนําให้นักศึกษาอ่านเพิ่มเติมแต่มิใช่เอกสาร
หลัก ซ่ึงอาจจะเปน็หนังสือ วารสาร E-Learning 
เว็บไซต์ ผลงานวิจัย รายงานสรปุต่าง ๆ เปน็ต้น  

 
หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา  

ลําดับ ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น แนวทางการดําเนินงาน 
1 กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผล

ของรายวิชาโดยนักศึกษา  
ระบุวิธีการประเมินโดยนักศึกษา  

2 กลยุทธ์การประเมินการสอน ให้สอดคล้องกับ หมวด 8 ข้อ 1.1 ที่ระบใุนหลักสูตร
3 การปรบัปรุงการสอน  วิธีการปรับปรุงการสอนทีส่อดคล้องกับ หมวด 2 ข้อ 2 

ใน มคอ. 3  
4 การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์

ของนักศึกษาในรายวิชา  
ให้สอดคล้องกับ หมวด 5 ข้อ 2 ที่ระบใุนหลักสูตร

5 การด่าเนินการทบทวนและการ
วางแผนปรบัปรุงประสิทธิผลของ
รายวิชา  

ให้สอดคล้องกับ หมวด 8 ข้อ 4 ที่ระบใุนหลักสูตรและ
วันทีต่้องก่อนเปิดภาคการศึกษาตามปฏิทินการศึกษาท่ี
ได้ระบไุว้  

 

 

 

 



ขั้นตอนการจัดทํา มคอ. 5  

มคอ. 5 คือ รายงานผล การจัดการเรียนการสอนของอาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชาเมื่อส้ินภาค
เรียนเกี่ยวกับภาพรวมของการจัด การเรียนการสอนในวิชานั้นๆ ว่า ได้ดําเนินการสอนอย่างครอบคลุม
และเป็นไปตามแผนท่ีวางไว้ ในรายละเอียดของรายวิชาหรือไม่ และหากไม่เป็นไปตามแผนที่วางไว้ ต้อง
ให้เหตุผลและข้อเสนอแนะ ในการปรับปรุงการจัดการเรียนการสอนของรายวิชาดังกล่าวในครั้งต่อไป 
รายงานนี้จะครอบคลุมถึงผลการเรียนของนักศึกษา จํานวนนักศึกษาตั้งแต่เริ่มเรียนจนส้ินสุด ปัญหาใน
ด้านการบริหารจัดการและ ส่ิงอํานวยความสะดวก การวิเคราะห์ผลการประเมินรายวิชาของนักศึกษา/
หัวหน้าภาค/หรือผู้ประเมินภายนอก รวมทั้งการสํารวจความคิดเห็นของผู้ใช้บัณฑิต การวางแผนและให้
ข้อเสนอแนะ ต่อผู้ประสานงานหลักสูตรเพ่ือปรับปรุงและพัฒนารายวิชา ซ่ึงเอกสารจะประกอบไปด้วย 

 

หมวดที ่1 ข้อมูลทั่วไป  
- จะรายงานตามที่ระบไุว้ใน มคอ. 3  

หมวดที ่2 การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน  
-  รายงานช่ัวโมงการสอนจริงเทียบกับแผนการสอน ระบุหัวข้อ จํานวนช่ัวโมงตามแผนการ

สอน จํานวนชั่วโมงที่สอนจริง ระบุเหตุผลที่การสอนจริงต่างจากแผนการสอนหากมีความแตกต่างเกิน 
25%  



-  หัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุมตามแผน ให้ระบุหัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุมตามแผน และพิจารณา 
ว่าส่งผลกระทบต่อหัวข้อต่อผลการเรียนรู้ของรายวิชาและหลักสูตร ในกรณีที่มีการส่งผลกระทบให้
เสนอแนวทางชดเชย  

-  ประสิทธิผลของวิธีสอนที่ทําให้เกิดผลการเรียนรู้ตามที่ระบุในรายละเอียดของรายวิชา ให้
ระบุว่าวิธีสอนเพ่ือให้บรรลุผลการเรียนรู้แต่ละด้านตามที่ระบุในรายละเอียดรายวิชามีประสิทธิผล
หรือไม่มี และปัญหาของวิธีสอนที่ใช้ (ถ้ามี) พร้อมข้อเสนอแนะในการแก้ไข  

- ข้อเสนอการด่าเนินการเพ่ือปรับปรุงวิธีสอน ระบุข้อเสนอเพ่ือการปรับปรุงวิธีสอน ซ่ึงได้จาก
ปัญหาที่พบ  

หมวดที่ 3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา  
- ระบุจํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน จํานวนนักศึกษาที่คงอยู่เมื่อส้ินสุดภาคการศึกษา 

จํานวนนักศึกษาที่ถอน (W) การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) ระบุจํานวนและร้อยละของนักศึกษา
ในแต่ละระดับคะแนน ปัจจัยที่ทําให้ระดับคะแนนผิดปกติ (ถ้ามี) และ ความคลาดเคล่ือนจากแผนการ
ประเมินที่กําหนดไว้ในรายละเอียดรายวิชา พร้อมระบุความคลาดเคล่ือนจากแผนการประเมินผลการ
เรียนรู้ที่กําหนดไว้ใน มคอ. 3 หมวด 5 ข้อ 2 การทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา ระบุวิธีการทวน
สอบ และสรุปผลการทวนสอบ  

หมวดที ่4 ปญัหาและผลกระทบต่อการด่าเนินการ  
- ประเด็นด้านทรัพยากรประกอบการเรียนและส่ิงอํานวยความสะดวก ระบุปัญหาในการใช้

ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน (ถ้ามี) และผลกระทบ ประเด็นด้านการบริหารและองค์กร ระบุ
ปัญหาด้านการบริหารและองค์กร (ถ้ามี) และผลกระทบต่อผลการเรียนรู้ของนักศึกษา  

หมวดที ่5 การประเมินรายวิชา  
- ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา (แนบเอกสาร) ข้อวิพากษ์ที่สําคัญจากผลการประเมิน

โดยนักศึกษาระบุข้อวิพากษ์ทั้งที่เป็นจุดแข็งและจุดอ่อน และผู้สอนเสนอความเห็นต่อข้อพิพากษ์  

หมวดที ่6 แผนการปรับปรงุ  
- ความก้าวหน้าของการปรับปรุงการเรียนการสอนตามที่เสนอในรายงานของรายวิชาคร้ังที่

ผ่านมา ระบุแผนการปรับปรุงที่เสนอในภาคการศึกษา/ปีการศึกษาที่ผ่านมาและอธิบายผลการด่าเนิน
การตามแผน ถ้าไม่ได้ด่าเนินการหรือไม่เสร็จสมบูรณ์ให้ระบุเหตุผล 

 


